
 

 

 

 ثلاث فصول دراسية الالقائمة إ�� نظام  ا�خطط الدراسية  تحو�لخطوات 

 Version 1.0.1 

 

 

 

 



 

1 

 

 

 

 

 

 المستند

ثلاث إ�� نظام  القائمة  ا�خطط الدراسية  تحو�لخطوات  عنوان المستند

 فصول دراسية 

 1.0.1 ��خة المستند

 21/03/2022 تار�خ آخر تحديث

  

 التحديث  التار�خ  الاسم الن�خة 

 2022/03/20 احمد منابري م.  1.0.0
و�عداد �عر�ف القالب الرئي��ي 

 الن�خھ الأو�� من الدليل 

 مراجعة وتدقيق الدليل 2022/03/20 د. عاطف ا�حجي�� 1.0.0

 2022/03/21 م. احمد منابري  1.0.1
إضافة �عض التعديلات وتحس�ن  

 جودة الدليل 

 المراجعة ال��ائية  2022/03/21 عاطف ا�حجي��د.  1.0.1
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 ا�حتو�ات 

 3 ....................................................................................................................................................................... مقدمة

 Abbreviations ( ................................................................................................................................................. 3ا�ختصرات (

 STUDY PLAN CONVERSION ( ................................................................................................................... 5تحو�ل ا�خطط الدراسية (

 5 ............................................................................................................................................................ ا�خطوات: 
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 مقدمة   

 

. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلو�ة ع�� مستوى �ل شاشة من  خدمة جديدةدليل المستخدم هوا احد اهم الوثائق ال�ي يجب توفرها لأي نظام 

 شاشات النظام بالتفصيل، وذلك ��دف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ك�ل.  

 شرح الهدف  ثلاث فصول دراسيةنظام  القائمة إ�� دراسيةا�خطط ال  بتحو�لا�خاصة  �� هذا المستند سيتم شرح خطوات العمل 
ً
، بحيث سيتم اولا

طلاع ع�� مفاتيح الشاشات (الايقونات) �� جدول الايقونات المو�ح بالاسفل. الا ومن ثم شرح خطوات العمل بالتفصيل. كما يمكن  خدمةالرئي��ي ل�ل 

الن�خة من دليل   هلمفاتيح وآلية عمل �ل مفتاح. كما يجب التنو�ھ ع�� ان هذنھ تم شرح آلية عمل �ل مفتاح بالتفصيل من حيث أسماء اأحيث 

 �ش�ل دوري وذلك لضمان جودة المعلومات �� الملف.  ھالمستخدم �عد الن�خة الأو�� وسيتم تحديث

 

 ) ABBREVIATIONSا�ختصرات ( 

 في ھذه الوثیقة.  الخاصة بالنظام والمستخدمة زاریرات والأیقونفیما یلي قائمة بالأ 

 الوصف(إسم الزر)  الأيقونة/الزر 

 

 "زر ��جيل الدخول" 

يمكن النقر ع�� زر ��جيل الدخول لت�جيل الدخول ع��  

  �� المرور   و�لمة  المستخدم  إسم  حقول  �عبئة  �عد  النظام 

 شاشة ��جيل الدخول.

 

 "زر ا�خدمات الإلك��ونية" 

��  يمكن   الإلك��ونية  ا�خدمات  قائمة  لفتح  الزر  ع��  النقر 

 البوابة ا�جامعية.

 

 " زر المنظومة الأ�اديمية" 

الا�اديمية  المنظومة  ع��  للدخول  الزر  ع��  النقر  يمكن 

ADF . 

 
 

 "ايقونة نظام الشؤون الا�اديمية" 

نظام  شاشات  لإستعراض  الايقونة  ع��  النقر  يمكن 

 الا�اديمية.الشؤون 

 

 "زر المقررات وا�خطط" 

ا�خاصة  الشاشات  لإستعراض  الزر   ع��  النقر  يمكن 

 بالمقررات وا�خطط.

 

 ا�خطط الدراسية"  تحو�ل"زر  

شاشة   إ��  للدخول  الزر   ع��  النقر  ا�خطط   تحو�ليمكن 

 الدراسية. 

 
 "زر البحث" 
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من  العلوي  بالقسم  ا�خاص  البحث  زر  ع��  النقر  يمكن 

حقول    �� المطلو�ة  القيم  إدخال  �عد  النظام  شاشات 

 البحث وذلك لعرض نتائج البحث المطلو�ة. 

 

 "زر إعادة التعي�ن"

المستخدم  أراد  حال   �� التعي�ن  إعادة  زر  ع��  النقر  يمكن 

جديدة  بحث  قيم  لإدخال  وذلك  البحث  حقول  تفريغ  من 

 للبحث مرة أخرى. 

 

 "ايقونة البحث المتقدم" 

 النقر ع�� الايقونة لإستعراض نتائج بحث متقمة. يمكن 

 

 "زر الفئات" 

 يمكن النقر ع�� زر الفئات وذلك لفتح تبو�ب الفئات. 

 

 "زر ا�حفظ" 

  �� ا�جديدة  المدخلات  �حفظ  ا�حفظ  زر  ع��  النقر  يمكن 

 ا�حقول، او حفظ التعديلات ال�ي تمت ع�� ا�حقول.

 

 "زر إلغاء" 

النقر ع�� زر   ��ا  يمكن  إلغاء وذلك لإلغاء أي �عديلات قام 

افذ التعديل.  المستخدم ع�� حقول التعديل �� نو

 

 "ايقونة التفريغ" 

الفل��ة   حقول  لتفريغ  التفريغ  ايقونة  ع��  النقر  يمكن 

 ا�خاصة با�جدول.

 

 "ايقونة نظام التقار�ر" 

 يمكن النقر ع�� الايقونة لإستعراض شاشة التقار�ر.

 

 "ايقونة اتقر�ر" 

ا��  معينة  إحصائية  لتصدير  الايقونة  ع��  النقر  يمكن 

 .PDFتقر�ر  بصيغة 

 
 

 "ايقونة تقر�ر طلبة التخصصات" 

ا�خاصة   ا�حددات  نافذة  لفتح  الايقونة  ع��  النقر  يمكن 

 بالتقر�ر. 

 

 "ايقونة تقر�ر مراجعة ا�خطط"

نافذة   لفتح  الايقونة  ع��  النقر  ا�خاصة  يمكن  ا�حددات 

 بالتقر�ر. 

 
 

 "زر الغاء" 

 يمكن النقر ع�� الزر  لإغلاق نافذة التقر�ر. 
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 ) STUDY PLAN CONVERSION(   ا�خطط الدراسية   تحو�ل 

ا�خطط الدراسية) وذلك ��دف �عديل مستو�ات المقررات الدراسية ل�خطة بحيث تتناسب مع النظام   تحو�ل يمكن للمستخدم الدخول ا�� شاشة (

ا�جديد للفصول الدراسية (ثلاث فصول دراسية). بحيث يمكن للمستخدم إستعراض مقررات ا�خطة �عد إدخال محددات البحث �� القسم ا�خاص 

للمقرر والمستوى ا�جديد للمتطلب ا�خاص بالمقرر لتتناسب مع الآلية ا�جديدة �� توزيع  بالبحث. حيث يقوم المستخدم بتحديد المستوى ا�جديد 

الفصول الدراسية. و�مكن إستعراض تفاصيل ا�خطط الدراسية والتخصصات الفعالة من خلال التقار�ر  (طلبة التخصصات/مراجعة ا�خطط) وال�ي  

 .
ً
 سيتم إستعراضها �ش�ل ادق �� ا�خطوات لاحقا

 : ا�خطوات 

 ��جيل الدخول لموقع ا�جامعة.  •

 
 

 قم بإختيار                                       .  •
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 من القائمة إخ��                                           . •

 
 

 من قائمة الأنظمة يم�ن الشاشة قم بأختيار نظام "الشؤون الا�اديمية" عن طر�ق النقر ع��                .  •
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 انقر ع��                                                    لإستعراض قائمة الشاشات ا�خاصة بالمقررات وا�خطط. •

 

 . ا�خطط الدراسية تحو�لللإنتقال إ�� شاشة                                                   انقر ع�� •
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 .                   قم بإدخال محددات البحث �� ا�حقول ا�خصصة وانقر ع��  •

o  ��37اذا �ان رقم التوصية ا�حالية . مثال: �� ��ايتھ 1مع إضافة رقم التوصيات ا�جديدة م�ونة من ثلاث ارقام، رقم التوصية ا�حا  

و�مكن الاكتفاء باختيار التخصص فقط وعرض جميع التوصيات واختيار التوصية المناسبة   371التوصية ا�جديدة  رقم في�ون 

 . من القائمة ال�ي �عرض
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 لفتح التبو�ب ا�خاص بالفئات والذي سيتم من خلالھ �عديل المستو�ات ا�خاصة بالمقررات �� التوصية.                    قم بالنقر ع��  •
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 ، و�جب تحديث المقررات �� جميع الفئات �� حال وجود أك�� من فئة.لتحديد فئة المقررات، قم بتحديد الفئة بالنقر ع�� أسم الفئة •

 

�عديلها مع ملاحظة أنھ يجب تحديث بيانت جميع  �عد تحديد الفئة، قم بالنقر ع�� نوع ا�جموعة وذلك لتحديد مجموعة المقررات المراد  •

 ا�جموعات (ملاحظة : المقررات الإختيار�ة ليست بحاجة لتحديد المستوى)

 

 للمقرر �� حقل "المستوى". �عد تحديد فئة ومجموعة المقررات، قم بأدخال المستوى ا�جديد  •

o "تحديد مستوى المتطلب ا�خاص بالمقرر من خلال إدخال مستوى المتطلب �� حقل " المستوى كمتطلب 
ً
و�قصد   يمكن أيضا

 .بمستوى المتطلب �� حال متطلب المادة وصول الطالب لمستوى مع�ن فيكتب رقم المستوى هنا
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 ن وجد من خلال ا�جدول ا�خاص بالمتطلبات السابقة.يمكن إستعراض المتطلبات السابقة للمقرر إ •

 

 �حفظ التعديلات ا�جديدة.                      �عد التأكد من جميع التعديلات، قم بالنقر ع��  •

 

 تمت العملية بنجاح! •
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 ، قم بالنقر ع��                   . قب ا�حفظ لإلغاء التعديلات •

 

الإستفادة من �عض التقار�ر ا�خاصة با�خطط الدراسية والتخصصات مثل (تقر�ر طلبة التخصصات/تقر�ر مراجعة ا�خطط).  كما يمكن  •

 من شاشة النظام الرئيسية قم بالنقر ع��           لإستعراض قائمة الشاشات ا�خاصة بنظام التقار�ر. 
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 .                   من قائمة                        قم بإختيار        •

 

 حقل البحث وأنقر ع��            . للبحث عن تقر�ر "طلبة التخصصات" قم بإدخال اسم التقر�ر ��  •

o  .لفتح شاشة التقر�ر، أنقر ع�� ايقونة التقر�ر الظاهرة �� الشاشة 
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 .         قم بإدخال ا�حددات المطلو�ة لإ�شاء التقر�ر �� ا�حقول ا�خصصة وأنقر ع��     •
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 تم إ�شاء التقر�ر بنجاح! يمكنك الآن إستعراض التقر�ر.  •

 

 

 

 

 

 



 

16 

 

 للبحث عن تقر�ر "مراجعة ا�خطط" قم بإدخال اسم التقر�ر �� حقل البحث وأنقر ع��            .  •

o  .لفتح شاشة التقر�ر، أنقر ع�� ايقونة التقر�ر الظاهرة �� الشاشة 

 

 ا�حددات المطلو�ة لإ�شاء التقر�ر �� ا�حقول ا�خصصة وأنقر ع��            . قم بإدخال  •

 

 

 

 

 

 



 

17 

 

 تم إ�شاء التقر�ر بنجاح! يمكنك الآن إستعراض التقر�ر.  •
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